Mappakezelés

WINDOWS-7

A Windows az 6sszetartozd adatokat (fajlokat) mappdkban (kényvtarakban) tarolja.
A mappak egymdasba agyazottak.

A PC legnagyobb mappdja, amely az dsszes tobbi mappéat is magdban foglalja, a SZAMITOGEP nevii mappa.
Az egyes lemezmeghajték is mappaként jelennek meg a SZAMITOGEP mappaban.

“«. |Ez a mappa a START MENUbGI, vagy a WINDOWS INTEZOvel is megjelenithetd, amely az ASZTAL
aljan, a TALCA bal oldalan, a START gomb mellett talalhato.
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A képen lathato elrendezésben bal oldalon a navigacids ablak lathatd, melyet a Rendezés meniire kattintva
jelenithetlink meg, vagy zarhatunk be. Itt valasztjuk ki, hogy melyik mappa tartalmat jelenitse meg a jobb oldali
ablakrész. Az éppen megjelenitett mappa neve halvanykék mezében lathatd.

A jobb oldali f6ablakban lathatok a merevlemez meghajté particidi (Helyi lemez C:, illetve helyi lemez D:), alattuk a
cserélhet6 adathordozds eszkozok.

Mivel a rendszer a meghajtékat mappaként kezeli, a név el6tti haromszogre kattintva a mappa almappai
megjelenithetbk / eltliintethetdk.

A menisor jobb szélén harom ikont latunk. Az els6 a Nézet megvaltoztatdsa. Ha a legordilé menit megnyitjuk, a
lemezmeghajtok kiilonb6z6 mddon jelenhetnek meg.
A kozépsd ikon a Betekint6 ablaktabla megjelenitését szolgalja. Ha erre kattintunk, a kivalasztott fajl tartalma az



ablak jobb oldalan megtekinthetd.
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Méret: 15,5 KB

A RENDEZES meniipontban kivélaszthatjuk a RESZLETEK ablaktablat, amely az oldal aljan lathatd, és az aktudlisan
kivalasztott fajl vagy mappa részletes adatait jeleniti meg.
Az utolsé ikonnal (?) a Sugot jelenithetjiik meg.

A RENDSZER TULAJDONSAGAI

Ha a Navigdcids ablakban a Szamitégép mappara kattintunk, az ablak meniisora A rendszer tulajdonsagai
mendpontot is tartalmazza. Ha erre kattintunk, a program megjeleniti a szamitégépiink alapveté

rendszerinformacioit.
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Eszkozkezeld Windows-verzié

Tavoli beallitasok Windows 7 Enterprise

Rendszervédelem Copyright @ 2009 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva.
Specialis rendszerbedllitasok

& & & &8

Rendszer
Mindsités: m Windows-élményindex
Processzon AMD Athlon(tm) X2 Dual-Core QL-62 2.00 GHz
Telepitett memdéria (RAM): 2,00 GB (1,75 GB hasznalhato)
Rendszer tipusa: 32 bites operaciés rendszer
Toll és érintés: Ez a képernyd sem tollal torténd, sem érintéses bevitelt nem tesz

lehetové

i még Szamitogépnév, tartomany és munkacsoport beallitasai

Muveletkozpont Szamitogépnév: Gyula-PC #y Beallitasok

k
Windows Update A szamitégép teljes neve:  Gyula-PC mOdoshéss
Teljesitményadatok és Szamitégép leirdsa:
-eszko6zok
Munkacsoport: WORKGROUP

Az ablak bal oldali részén lathato, hogy a Windows operdcids rendszer melyik verzidja fut a gépiinkdn. Alatta latjuk a
legfontosabb hardverinformacidkat (a processzor és a memoria legfontosabb tulajdonsagait). Lejjebb lathato a
szamitégép neve és munkacsoportja. Ezek az utdbbi beallitdsok mddosithatok.

Az ablak bal oldali kék mez6jében a Vezérl6pult mappa érhet6 el, ahol, ha van rendszergazdai jogosultsagunk, a
szamitégép alapvetd beallitasait médosithatjuk. (A rendszergazda olyan személy, akinek joga van a gép
alapbedllitasait médositani. Ha a gépre egyszer( felhasznaloként 1éptél be - ezt a felhasznaldi fidk beallitdsainal a
rendszergazda hatdrozza meg - akkor nagyon sok muiveletet nem végezhetsz el a VezérlGpultban. llyen példaul a
programok eltavolitasa, telepitése vagy mddositasa.)

FELHASZNALOI FIOKOK

A telepitéskor a Rendszergazda felhasznaldi fiokokat allit be az egyes géphasznaldknak, vagy csoportoknak. Ezek
kozil a Windows induldsakor valaszthatunk. Egyes fidkok jelszavas védelemmel is rendelkeznek.

A kiilonb6z6 felhaszndldk szamara mas és mas képernybbedllitds, asztal jelenik meg, és ha egy dllomanyt az asztalon
helyeztiink el, akkor az egy masik felhasznalé fiokbdl nem érhet6 el.

A Vezérl6pult gombra kattintva a Szamitdgép bedllitdsainak megaddasa ablak nyilik meg, ahol a Felhasznaléi fiokok
kezelésére is lehet6ség van.
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ablakban barki
mddosithatja a jelszavat, vagy a fiokhoz tartozo képet. A pajzzsal jelolt, biztonsdgos beadllitdsok megvaltoztatasahoz
rendszergazdai jogosultsag szikséges.

A MAPPAK TULAJDONSAGAI

Ahhoz, hogy egy mappa legfontosabb jellemzdit megtudhassuk, jel6ljik ki az adott mappat, majd egyszer(ien vigyik
folé az egérmutatdt. Ha néhany masodpercig nem mozditjuk el, egy informacids ablakot jelenit meg a Windows, a
mappa legfontosabb tulajdonsagaival:

Ertesitési tertilet ikonjai Bg Eszk6zkezeld &



Képek kdnyvtar

Tartalma: 2 hely

Rendezés: Mappa ¥

Létrehozas datuma: 2009.07.14. 6:52
Méret: 5,54 MB
Mint Fajlok: Hortenzia, Koala (640x480), Koala, Krizantém, Meduza, ...

Ha az Intéz6ben be van kapcsolva a Részletek ablaktabla, akkor a mappara kattintva, az ablak aljan azonnal lathatjuk
a fontosabb tulajdonsagokat. Ekkor a mappa tartalma nem olvashato.
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MUVELETEK MAPPAKKAL
1. MAPPA LETREHOZASA

Nyissuk meg a Dokumentumok mappa TANULOI MUNKAK 2012-2013 almappéjat! Ebben a mappdaban hozzunk létre
egy 5X almappat!

- 1. médszer: kattintsunk a meniisorban az Uj mappa meniipontra!

- 2. mddszer: kattintsunk jobb egérgombbal az ablak lres teriiletére, és a megjelend helyi (lebeg8) menlbdl
valasszuk az Uj meniipontot, illetve abban a Mappa alpontot!



- . ¥ Free Online Radio Player Reco...

Keresés: Free Online Radio Player Rec.. P

E Dokumentumok
Adatforrasok
. Any Video Converl
. Bluetooth
| Cyberlink
| DVDVideoSoft
. FFOutput
. Free Online Radio
| GTA Vice City User
|, GTA3 User Files

m

. InstantCDDVD

1. My Albums

. OneNote-jegyzetfi
. Pinnacle Studio
Sajat webhelyek

|, samsung

L. SelfMV X;

0 elem
<ib

Free Online Radio Player Recorder

Név

-

Rendezés ¥  Megosztisezzel ¥ Ujmappa = - 7]
3 Dokumentumok Dokumentumok kényvtar

Rendezés: Mappa ¥

Modositas datuma  Tipus

Elrendezés

Nézet

Rendezés

Csoportositas

Frissités

Beillesztés

Parancsikon beillesztése
Atnevezés visszavondsa
Megosztas ezzel

Uj

Tulajdonsagok

Ctl+Z

Mappa
Parancsikon

Microsoft Office Access 2007 Adatbazis
Bitkép

Névjegy

Microsoft Office Word dokumentum
Jegyzetfuzetlap

Amikor az Gj mappa létrejon, a neve automatikusan Uj mappa lesz. Ez ki is van jel6lve (kékkel le van mézolva). Ezt a
nevet atirhatjuk a nekiink sziikséges névre, majd az Enter gombbal jévahagyjuk az dtnevezést.

2. MAPPA TORLESE



A mar meglévé mappat eltdvolitja a szamitdgéprdl.
Kibontas 1. mddszer: bal egérgombbal egyszer kattintva
jeloljuk ki a térélni kivant mappat, majd nyomjuk meg

Megryyitas djablakhan a Delete (torlés) billentydit!

Hozzaadas a VLC lejatszolistajahoz 2. mddszer: kattintsunk jobb egérgombbal a torlendd
Megnyitas jegyzetfizetként a OneNote alkalmazasban mappa nevére, majd a helyi meniibél vélasszuk a
Lejatszas a VLC médialejatszoval Toérlés menipontot!
Megosztas ezzel » Mivel a torlés adatvesztést eredményez, ezért
¥ Hozzdadas az archivumhoz... ilyenkor egy lzené ablak jelenik meg: >Biztos, hogy a
¥ Hozzdadas ehhez: "DVDVideoSoft.rar" Lomtdrba helyezi a mappdt?< kérdéssel. Ha biztosak
8 Tomaorités és email... vagyunk a torlésben, az Igen gombot kell
¥ Tomaorités ebbe: "DVDVideoSoft.rar” és email valasztanunk.
i, Groove-mappa szinkronizaldsa > L i .
T T A torolt mappa a lomtdrba kerdil. Ezt egy olyan
Korabbi verziok visszaallitasa v n - .
mappa, amelyben megd6rzédnek a torolt adatok, és ha
[£) Ellenérzés az ESET NOD32 Antivirus programmal tévesen tavolitottuk el azokat, szlikség esetén még
Tovabbi beallitasok » innen helyreallithatdak.
Kaldés >
Kivagas
Masolas
Torlés 3. MAPPAK ATNEVEZESE
Atnevezés 1. mddszer: kattintsunk jobb gombbal a mappa
Mappa helyének megnyitisa nevére, és a megjelend hlelyl menibdl valasszuk az
atnevezés menilpontot! Irjuk at a mappa nevét!
Uj » 2. moédszer: kattintsunk egymas utan kétszer (nem
dupldn) a mappa nevére! igy az atirhatéva valik.
Tulajdonsagok plan) PP &Y
FELADATOK:

1., Lépj be a DOKUMENTUMOK / TANULOI MUNKAK 2012-2013 mappdba, ahol megtaldlhaté az 5X (sajdt osztdlyod)
mappdja.

2., Hozz Iétre egy uj mappdt, melynek neve legyen: PROBA!

3., Ebben a mappdban hozz létre eqgy FIUK és egy LANYOK almappdt!

4., A FIUK mappdban hozz létre 2 ujabb almappdt, amelynek neve legyen egy-egy fiu osztdlytdrsad neve!

5., A LANYOK mappdban hozz Iétre 2 ujabb almappdt, amelynek neve legyen egy-egy ldny osztdlytdrsad neve!

6., Mutasd be az elkészitett mappaszerkezetet a Windows Intézében!
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A Windows az 6sszetartozd adatokat (fajlokat) mappdkban (kényvtarakban) tarolja.
A mappak egymdsba agyazottak.

Az egyes lemezmeghajtdk is mappaként jelennek meg a Sajatgép mappaban.
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A mappaszerkezetet a Intéz6ben tekinthetjlk at és kezelhetjik:

- O] x| Az Intéz6t a Programok - Kellékek

F&jl Szerkesztés MNézet Kedvencek Eszkdzék Sdgd ’b',r' menipontbdl inditjuk. Bal oldalan, a
= — R bongészGsavban a mappak egymasra
Mappéak X |} 2)Beszamolok [ JMasorokhoz , ., S+
; - ongie] éplilését (a mappaszerkezetet) latjuk.
£ bélcsesség :l QECDL @Nevsorokhoz A iobb oldali részh "
) cimek eredmények (ZJRéqi dolgozatg " /OO0 ©10all reSZbeN az egyes mappa
2 doku e )hepphonlap2007 () stadidhoz tartalma jelenik meg.
) honlap2008 ) Informatika ()szémtek-5 Az Intéz6ben kdnnyen |étrehozhatd,
B igazolvanyok ) Interakkiv_tabla i@ﬁj dolgozatok Jtnevezhetd, masolhatd vagy
SN <ol | D kemiahoz Evegyes torolhetd egy mappa. Pl. A jobb oldali
(C3) Beszamoldk D levelek Z|HANGOKTART/ mez8bdl lenyomott egérgombbal a
= v
« L1 AECD | _,“J « l y | megfelel6 bal oldali mappaba
masolhatjuk vagy helyezhetjiik at a
mappat.

Az egyes miiveleteket indithatjuk a SZERKESZTES meniibél, vagy a jobb gomb kattintdsa nyomdan megjelené HELYI
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